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Politique de réservation, d'utilisation
et de locataons de salles et plateaux

I. PREAMBUTE

Lo présen'te politique o pour bu't de préciser les règles et les procédures pour lo locotion
des différenles solles el des ploteoux sportifs opporlenont ellou gérées por lo Ville. Lo Ville
souhoilont offrir lo possibililé oux citoyens de porticiper à des oclivilés cullurelles. socioles,
philon'thropiques, choritobles, ortistiques, sportives ou éducotives, et ce, de foçon
équitoble, lo présente polilique permet d'ossurer une gestion odéquole des locolions des
solles et de prévenir les dommoges oux solles el oux équipemenls municipoux.

Ce guide esi desliné ou personnel de lo Direclion Loisirs, Culture el Vie communouloires,
oux cifoyens et oux orgonismes de lo ville el vise à focililer les démorches pour I'ulilisolion
ef lo locolion de solles.

Lo présenle polilique o donc pour bul de définir cloiremenl les principes el les modolités
concernont lo locolion e1 l'ulilisolion de solles el de ploleoux sporlifs municipoux ou
scoloires por les ciloyens et les orgonismes, dons un objec'lif de soine gestion des
infrostruclures de lo Ville.

2. OBJECTttS

Lo présente politique o comme objectif de :

2.1 Définir les principes el modolilés de réservotions, les critères d'odmissibilité. les
responsobilités du locoloire. les condilions de locolion, les poromèlres torifoires el
les direclives pour lo locotion de solles municipoles;

2,2 Uniformiser les règles régissont les principes et les modolités de torificolion des
locolions des inslollotions des orgonismes el des citoyens:

2.3 Eloblir cloiremenl les droits et obligolions des locoloires el s'ossurer que les
obligolions soienl respeclées;

2.1 lnformer lo populolion, les orgonismes el les utilisoteurs privés des modolilés de
réservolions, dons un souci de lronsporence, d'équité et de quolilé de service à lo
clienlèle;

2.5 Assurer une ollocolion équitoble des ressources mises à lo disposillon des citoyens,
orgonismes et divers oulres usogers;

2.6 Mellre en ploce des conditions fovorisont I'occessibililé oux infroslructures et
équipements permettonl lo protique d'octivilés oux clientèles prioriloires.

ryt
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Politique de réservation, d'utilisation
et de locations de salles et plateaux

3. PRINCIPE

En occord ovec lo mission de lo Direction Loisirs, Cullure el vie communouloire, lo présente
poliTique repose sur les principes suivonls :

3.1 Priorités de lo Ville de Mercier

Lo Ville met à lo disposilion de ses ciloyens des inf rostruclures, des ressources
humoines et finoncières. Elle désire donc fovoriser ses résidenls et soutenir l'oction
bénévole des orgonismes les desservonf, sons pour outonl décliner les demondes
du secteur privé;

3.2 Clienlèles ciblées

Dons ses intervenlions, lo Ville tienl à consentir un ovonloge morqué oux orgonismes
dont lo mission, les octivités el les services sont deslinés oux citoyens de Mercier;

3.3 [o porticipolion et I'occessibililé

Lo Ville focilite, dons ses inlerventions, lo porlicipolion et I'occessibilité pour les
clienlèles ciblées.

4. DÉFINITION DES TERMES

4.1 Aux fins de lo présenle politique, les expressions suivontes signilieni:

TERMES DÉFINITIONS

Citoyen Désigne tous les résidents et résidentes de la Ville
de Mercier

Confirmation de
réservation

Désigne un document municipal remis au locataire
confirmant la réservaüon ainsi que tous les détails

Conseil Désigne les membres du conseil municipal

Locaux municipaux Les locaux, propriétés de la Ville ou en gestion

déléguées, rendus disponibles pour les activités de

loisirs de la Ville, des organismes et des utilisateurs
privés

MAPAQ Ministère de l'Agriculture, des Pêcheries et de
l'Alimentation du Québec

RACJ Régie des alcools, des courses et des jeux

OBNL Désigne un organisme à but non lucratif
Politique Désigne la Politique de réservation, d'utilisation et

de location de salles et d'équipements
Direcüon Désigne l'adm inistration de la Direction loisirs,

culture et vie communautaire de la Ville de Mercier
Ville Désigne l'administraüon de la Ville de Mercier

4

q,



Politique de réservation, d'utilisation
et de locations de salles et plateaux

5. APPTICATION

5.1 Lo Dlrection loisirs, cullure et vie communouloire est responsoble de l'opplicolion de
lo présente politique. Les directives y étont mentionnées doivenl être suivies por
toule personne désiront ullliser les locoux el les équipements que lo Ville rend
disponibles ou public;

6. ADrl^rSStBtuTÉ Oe tA OrmAruOr

6.1 Toule orgonisolion lont privée que publique, de même que toul individu de l8 ons
et plus résidenl de Mercier, peul foire une demonde de locotion de solle;

6.2 Le locotoire doit stipuler cloiremenl I'octivité qu'il compte réoliser lors de lo locolion

7.1 Les octivilés qui se déroulent sur les lieux loués doivent se limiler d celles qui onl été
énoncées à lo Ville et qui sonl spécifiquement déclorées dons lo confirmolion de
réservotion ;

7.2 Toute octivilé à coroclère commerciole sero onolysée por lo Ville ;

7.3 Toute personne ou toute orgonisolion qui ne respecle pos les condilions de locotion
peul voir son contro't résilié sons préjudice el ne pourro louer de nouveou ;

7.4 Lo Ville se réserve le droit de refuser une réservotion si I'octivité qui sero proliquée
entre en conflit ovec so propre progrommolion ou les orienlotions et les voleurs
municipoles.

8. PRIORIT€ DE RESERVATION

8.1 Lo priorilé de réservotion esl occordée oux diverses direclions de lo Ville oinsi que
pour les octivités el évènements prévus dons so progrommolion onnuelle;

8.2 Lo locolion des instollotions de lo Ville et des locoux scoloires esl occordée en
donnont priorilé oux fins suivontes, choque règle prévolonl sur lo suivonle dons
l'ordre d'énumérolion :

,4 +:
j

5,2 Celle politique ne peut être modifiée que por résolulion du conseil municipol.

7. ACIIVIÏESAUIORISEES

I . Lo Ville de Mercier ;

2. Les orgonismes occrédilés silués dons lo Ville de Mercier ;

3. Les orgonismes occrédilés régionoux;
4. Les résidenls de lo municipolité ;

5. Les entreprises siluées à Mercier;



Politique de réservation, d'utilisation
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6. Les orgonismes non occrédiîés silués dons lo Ville de Mercaer;
7. Les orgonismes non occrédilés hors leniloire ;

8.3 Déloi pour lo réservolion des solles ou ploteoux sporlifs extérieurs municipoux

Période possible pour les réservotions Déloi moximum
Activités ou évènements municipoux Aucun déloi
Activités ou évènements des orgonismes
odmissibles

l2 mois

Résidents* 6 mois
En'treprises siluées à Mercier
Les orqonismes non occrédilés 3 mois

*Exception : morioge peut réserver l2 mois ovonl lo dole de l'évènement

Por lo suile, les demondes de locotions sonl encore recevobles, mois lo priorilé sero
étoblie en fonction de lo dole de réception des demondes, de l'ordre de priorisolion
étoblie et selon les disponibilités.

8.4 Nonobstont ce qui précède, lo Direclion se réserve le droit d'onolyser les demondes
en fonction de I'offre d'oclivilés offerles dons ses locoux el de lo clienlèle desservie.

Lo Ville de Mercier peul étoblir, ovec cerloins orgonismes publics, des protocoles
d'utilisolion de lieux, el ce, dons le meilleur intérêt des ciloyens. Les dispositions de
lo présenle politique ne s'oppliquent pos lorsqu'il y o prolocole d'u'tilisolion.
Advenont un conflil entre les orlicles de ce'tte politlque el ceux des protocoles
d'entenle ovec nos portenoires, les prolocoles sont prépondéronls.

9. ACCÈS ET HEURES D'OUVERTURE

9.1 Les lieux loués et les équipemenls mis è lo disposilion du locoloire sonf occessibles
oux heures spécifiées dons lo confirmolion de réservotion ;

9.2 Le locotoire doit prévoir les heures de monloge de lo solle et l'inclure dons so
demonde de réservotion. Le cos échéonl, loul fournisseur engogé por le locoioire
doil se présenter pendont lo durée de locotion. À défoul, lo Ville se réserve le droit
de lui refuser l'occès oux lieux loués ou d'exiger du locotoire qu'il ocquitte les frois
ottribuobles oux heures supplémentoires utilisées ;

9.3 Si, pour lo réolisolion de l'octivité, des clés doivenl être remises o lo Personne
responsoble, celle-ci doit venir les chercher ou plus tord une journée ovoni lo tenue
des octivilés. S'il n'y o oucune remise des clés, I'occès è lo solle sero olloué por le
représentont de lo Direction Loisirs, cullure el Vie communoutoire ou toule personne
désignée por celui-ci ;

Pour les oclivilés poncluelles, lo Personne responsoble doit ropporler les clés ou plus
lord le prochoin jour ouvroble suivonl lo fin du controt ;

Pour les oclivilés récurrentes, lo Personne responsoble doil ropporler les clés ou plus
lord cinq (5) jours suivonl lo fin du control. En loul lemps, lo personne responsoble

E
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pour lo Direclion Loisirs, Culture el Vie communouloire peut exiger à lo Persônne
responsoble de ropporler les clés qui lui ont été prêlées ;

Les clés sont récupérées el ropportées ô lo réceplion de lo direction Loisirs, cullure
el vie communoutoire siluée ou 16, rue du Porc ;

ll esl possible de déposer les clés dons lo boîte prévue à cel effel à lo même odresse

IO. SERVICE D'UN TRAITEUR

Ulilisolion d'un lroiteur dons les bôliments municipoux:

10.2 Après l'utilisolion, les éleclroménogers doivenl êlre loissés propres et vides de leur
contenu (réfrigéroteur, four, micro-ondes, cuisinière, love-voisselle, elc.);

10.3 Après I'octivité, les poubelles doivenl être déposées dons le conteneur semi-enfoui
se lrouvoni ô l'ovont de l'édifice;

10.4 Aucune voisselle ou oucun motériel de cuisine ou de bor n'esl fourni ;

10.5 Aucun équipement fonclionnont à l'oide de goz propone n'est toléré o I'intérieur
du bôtimeni ;

10.6 Le locoloire est
respectées.

le seul responsoble de s'ossurer que ces conditions soien't

I I. PROPREIÉ DES I.IEUX

I l.l Le locotoire doit remetlre les lieux loués dons l'étot où ils étoienl ou moment de leur
prise de possession, prêls ô être nettoyés. Les coûts relolifs à l'enlretien ménoger
régulier sonl inclus dons le lorif de locoiion ;

ll.2 Toutefois, si lo Ville esf d'ovis que les lieux loués sont loissés dons un étol lel que
I'entrefien ménoger régulier esl insuffisont, des frois de services rendus por les
employés de lo Ville seront rocturés ou locotoire conformémenl ou Règlement de
lorificolion en vigueur. selon le coût réel des heures effectuées por les employés
municipoux;

ll.3 ll esl striclemenl inlerdit de loisser quelque nouriture que ce soil è l'iniérieur de lo
solle.

12. tot suR tEs PERM|S D'Atcoot

l2.l En verlu de lo Loi sur les permis d'olcool, un permis d'olcool délivré por lo Régie des
olcools, des courses el des jeux (RACJ) esl obligotoire pour lo venle el le service de
boissons olcoolisées à l'intérieur des espoces publics municipoux. ll esl de I'entière
responsobililé du locoleur de s'informer de lo nécessité d'oblenir un permis d'olcool;

/1

7

+

'10.1 Avon'l de quiller les lieux, le lroiteur doit s'ossurer de nelloyer lo cuisine el lous les
outres espoces utilisés:

[,



Politique de réservation, d'utilisation
et de locations de salles et plateaux

I3. tES CONDITIONS D'UTITISAIION GÉNÉRATES

l3.l Lo Ville se réserve le droit de refuser loute demonde de réservotion susceplible de
couser préjudice oux personnes ou oux biens oinsi que nuire à Io cohobitolion des
octivilés dons les solles louées, nolomment por I'incompolibilité des octivilés ;

'13.2 Le locoloire doil veiller à ce que les lieux demeurent conformes ô touies les lois et
réglementotions en vigueur ;

'I 3.3

13.4

Tout locotoire doit signer un conlrot de locolion de solle (onnexe) ;

Le locoloire ne peut sous-louer en louf ou en portie les lieux loués. ni prêter
groluitement, ni céder son droil d'usoge. ll ne peuf non plus chonger l'oclivilé pour
loquelle il o foit so réservotion souf sur outorisofion écrife de lo ville:

13.5 Le locoloire s'engoge ô respecter el o foire respecler oux porticiponls l'inlerdiction
d'uliliser des confellis, de lo broche, de lo peinture, du rubon odhésif, de lo colle ou
loule chose qui pourroil endommoger de foÇon non limitotive les murs, le plofond,
le ploncher, les 'tobles et les choises. Toul équipement inflommoble incluont,
notomment des chondelles, des bonbonnes de propone ou des pièces
pyrolechniques esl égolemenl inlerdit ;

13.8 Le locotoire s'engoge ô respecler ei è foire respecter oux porliciponts les
inlerdictions de fumer ou vopoter en conformilé ovec lo Loi concernonl lo lulte
conlre le tobogisme, el à poyer les omendes exigées por celte Loi, le cos échéonl;

I3.9 Dons le cos où de lo nouniture, des breuvoges ou tout outre olimenl consommoble
seroieni préporés dons les locoux municipoux, le locoloke s'engoge à respecler, ou
foire respecter por le lroiteur, les normes d'hygiène el de solubrilé éloblies por le
MAPAQ;

13.10 Le locotoire doil respecter le nombre de porliciponls moximum tel que décloré ou
moment de signer le conhot ;

l3.l I Le locoloire consent à occepler les lieux loués dons l'élot où ils sonl lors de lo prise
de possession el à les rendre dons les mêmes condilions, souf lo détériorolion cousée
por l'usoge normol ;

13.12 Le locoloire doil se conformer oux règlemenls du Service de lo prévention des
incendies incluonl porticulièrement :

. Lo copocilé de lo solle ;

. L'écloiroge minimum requis, lumières d'urgence et offiches de sorlie non
obstruées : '

o Le dégogemenl des occès, issues ei sorfies d'urgence , \ ,o De ne rien oltocher oux équipements de lulle oux incendies. ',,/ 
,

8
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13.6 ll esl inierdil d'ufiliser un opporeil foisonl de lo fumée ;

13.7 Les oclivilés sportives ne sont pos oulorisées à I'intérieur des solles, souf sur
outorisotion écrile de lo Ville. Les gymnoses sont exclus de cetle clouse ;

,1
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13.13 Lo Ville se réserve le droil d'enlrer dons les lieux loués et de foire de lo surveillonce
en toul temps.

I4. ASSURANCES

l4.l Lo Ville peut exiger du locotoire une preuve d'ossuronce responsobililé civile lous
risque pour lo durée de lo locotion ;

14.2 Lo Ville peut égolement exiger des orgonismes odmissibles et soutenus por lo Ville,
le locoloire corporoiif {personne morole) ou de ses sous-troilonts de posséder une
police d'ossuronce responsobilité civile tous risque de deux (2) millions de dollors.

Lo présenle section de lo politique n'esI pos opplicoble oux locolions sons frois consenlies
oux orgonismes occrédités de lo Ville.

l6.l Le locotoire doil verser à lo Ville le coût de locotion selon les modolités suivon'tes

l6.l.l Un dépôt de 257"delo locotion doit êlre poyé d lo signoture du conlrot de
locolion;

16.l.2 Le poiemenl complel de lo locotion doil être ocquitté ou moins 7 jours
ouvrobles ovont lo tenue de I'oclivilé, ou ou momenl de venir chercher les
clés si opplicobles ;

16.1.3 A défoul de respecler lo procédure susmentionnée, lo Ville se réserve le droil
d'onnuler lout control de locolion, sons en onnuler les frois, à tout control
qui n'est pos entlèrement poyé dons les délois mentionnés à lo présente
Poli'tique.

16.2 En cos d'onnulotion de réservotion de solle por le locoteur, les pénolités suivonfes
sonl exigibles selon les délols encourus :

. 30 jours el plus ovonl lo dote de locotion : remboursement complel ;

. Enlre 15 eI 29 jours ovont lo doTe de locotion : le dépôt n'es't pos
remboursé:

o Moins de l4 jours ovont lo dole de locofion : Lo lotolité de lo focture doit
être ocquittée.

ocheminé dons les p lus brefs délois ou locoloire e1 un remboursemenl du coût tolol
de locotion sero effeclué si lo Ville n'est pos en mesure de relocoliser l'ociivité do
ses ouTres locoux;

4k
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I5. TARITICATION

Les lorifs de locotion sont prévus ou Règiemenl de torificotion en vigueur.

I6. AAODATIIÉ DE PAIEMENT

16.3 Dons le cos d'une onnulolion por lo Ville pour loute oulre roison, un ovis sero
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lô.3.1 Dons ce cos, le locoloire n'ouro ni prétention ni droit de réclomer des
dommoges ou un remboursemenl en roison de toute perte, lous dommoges
ou tous lrois, quels qu'ils soienl.

I 7. RESPONSABII-IIES ET DOI\,IMAGES

l7.l Le locoloire ossume l'eniière responsobilité découlonl de I'ulilisotion des espoces
publics municipoux pendont lo durée de lo locotion el doit prendre loules les
précoutions pour prévenir les dommoges oux personnes et oux biens;

17.2 Le locoloire demeure en lout lemps seul responsoble de tous dommoges, corporels
eT molériels, pouvonl olfecter les personnes el les lieux loués, incluonl le molériel el
l'équipement, lont à l'intérieur qu'à I'exîérieur, lors des évènements qui rendent
occessibles les lieux loués ou public. Le cos échéonl, les frois de réporotion ou de
remplocement du moiériel ou des équipemenls seronl focf urés ou locotoire;

17.3 Lo Ville décline foute responsobilité en cos de perte, bris ou vol du mofériel du
locoloire ou du molériel des invités ;

I7.4 En cos de perle, bris ou endommogemenl d'équipemenls de lo Ville. des frois de
remplocemenl ou de réporolion seronl focturés ou locoloire selon le coût du
morché ou le coûl de réporolion dudil équipement.

I8. ANNUI.ATION D'UNE RESERVATION

l8.l En cos de plointe, de désordre ou de bris de biens, meubles ou immeubles
opporlenont à lo Ville, celte dernière pourro unilolérolemenl meltre fin ou conlrot
el le locoloire ne pourro prétendre à oucun remboursement. Tous les oulres frois
reliés ou non-respect du conlrol seronl focturés et le locotoire devro en poyer les
Irois;

18.2 Le non-respecl des lermes du control, loule omission ou fousse déclorotion
Inlentionnelle de lo port du locoloire lors de lo signolure du conlrot ou suivonl celle-
ci expose le locoloire à lo résiliotion immédiole dudi't control de locolion. Dons ce
cos, le locoloire n'ouro ni prétenlion ni droil de réclomer un remboursemenl en
roison de loule perte, loul dommoge ou loul frois, quels qu'ils soienl.

I9. DATE D'ENIREE EN VIGUEUR

Lo présenle politique entre en vigueur dès l'odoption ou conseil municipol et
remploce toute outre politique ou protique oniérieure.

I
I q.
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